KOZIGALLAS

Budapest Févaros VII. kerulet Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal
Varosiuzemeltetési Iroda

luzemeltetési ugyintézd

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideju kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzes helye:
Budapest, 1073 Budapest, Erzsébet kérut 6.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szoldé 29/2012. (lll. 7.)
Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

20. Gazdasagi és uzemeltetési feladatkor

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Egyuttmikodés a hatdésagokkal, a kozuzemi szolgaltatokkal, a kulsd
vallalkozékkal, a vonatkozé dokumentaciok nyilvantartasa. Rendkivili esetek,
vészhelyzetek, karesetek kezelése, surgbsségi hibaelharitas. Karbantartasi
Utemterv fellgyelete, szorosan egyuttmikodve az Uzemeltetést végzdo
munkatarsakkal. Napi szinten felmerilé problémak kezelése, az érintett
terletekkel torténd egyeztetés. Kozremikodik az Uzemeltetéshez kapcsolodd
szerzbdeések elkészitésében. Kozremikodik a koltségvetés tervezésében és a
végrehajtas uUtemezésében, elemzések, hatékonysag novelé javaslatok
kidolgozasaban. Feladatkorébe tartozé szerz6dések teljesités igazolasat ellenérzi
és jovahagyja. Eseti jelleggel kozremUkodik a hivatali rendezvények targyi
feltételeinek biztositdsaban (teremberendezés, eszkdzok helyszinre szallitasa
stb.)



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a(z)
Polgarmesteri Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzata az irAnyadok.

Palyazati feltételek:

. Magyar allampolgéarsag,

. Cselekvoképesseég,

. Buntetlen el6élet,

. Fels6foku képesités, az |. besorolasi osztalyban: FelsGoktatasban

szerzett mlszaki, kdzszolgalati, jogi, épitész, gazdasagtudomanyi,
szakképzettség. A Il. besorolasi osztalyban: Miszaki, gazdasagi
kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
kb6zgazdasagi, kbzszolgalati, gépészet, elektrotechnika-
elektronika, informatika szakmacsoportba tartozo szakképesités,

. Gyakorlott szintd MS Office (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

. Fels6foku képesités, az |. besorolasi osztalyban meghatarozott
jogi, épitész, gazdasagtudomanyi végzettseq,

. szakmai tapasztalat |étesitménygazdalkodasban - Legalabb 3-5
ev szakmai tapasztalat,

. epuletizemeltetés, intézmény fenntartas teriletén szerzett —

Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Elvart kompetenciak:

. Kivalo szintl megbizhato, gyors, preciz munkavégzés,
terhelhet6ség,

. Kivalo szintl 6nallé munkavégzeés,

. kommunikacios, egyuttmikodeési képesseg

Elényt jelenté kompetenciak:

. B kategorias jogositvany
. hivatali gépjarm( vezetésének vallalasa

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. 87/2019. (1V.23.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti dnéletrajz

. hatosagi erkolcsi bizonyitvany vagy az igénylésrdl sz6l6 igazolas

. iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazold
okmanyok masolata

. nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagnak a palyazati eljarassal
Osszefuggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul

. a palyazo nyilatkozata arr6l, hogy vele szemben a Kttv. 85-87. §-a

szerinti 6sszeférhetetlenség nem all fenn



A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Nagy Erika nyujt, a 061
462 3215 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
. Elektronikus Uton Kazi Erika részére a kazi.erika@erzsebetvaros.hu
e-mail cimen keresztl

A pélyazati eljaras, a palyazat elbiradlasanak médja, rendje:

A jelentkezbk szlirése a benyujtott palyazati anyag alapjan torténik. Meghallgatasra -
munkaltatoi dontés alapjan - azok a palyazok kerulnek behivasra, akik a palyazat
részeként megjeldlt iratokat hataridén belll hianytalanul benyujtjak. A személyes
meghallgatason részt vettek kozul a munkaltatéi jogkor gyakorloja dont a foglalkoztatott
személyérdl. A kinevezés 6 honap probaidd kikotésével torténik. A palyazat kiirdja
fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatéarideje: 2021. november 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. www.erzsebetvaros.hu - 2021. november 10.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Bellgyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
kOzigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy
annak tartalmaért a palyazatot kiiro szerv felel.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a munkaltatoval
kapcsolatban tovabbi informaciot a www.erzsebetvaros.hu honlapon
szerezhet. honlapon szerezhet.



